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ПОЛОЖЕНИЕ О ТЕХНИЧЕСКОМ ОТДЕЛЕ

ЦЕНТРА «ИСТОРИЧЕСКИЙ ПАРК «РОССИЯ-МОЯ ИСТОРИЯ»
ГОСУДАРСТВЕННОГО АВТОНОМНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
«ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Технический отдел является структурным подразделением Центра «Исторический парк «Россия-моя история» (далее – Исторический парк) государственного автономного учреждения дополнительного профессионального образования Ростовской области «Институт развития образования» (далее – Институт).

1.2.  Технический отдел (далее – отдел) создан для хозяйственного, материально-технического и социально-бытового обслуживания Исторического парка и его структурных подразделений.

1.3.  В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными законами, иными нормативными правовыми актами Ростовской области, нормативными правовыми актами минобразования Ростовской области, Уставом Института, локальными нормативными актами Института, Положением о Центре «Исторический парк «Россия-моя история» и настоящим Положением.

1.4.  Отдел непосредственно подчиняется директору Исторического парка.
1.5.  Должностной состав и численность работников отдела определяются штатным расписанием Института.

2. ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
2.1. Основными задачами отдела являются:

2.1.1. Содержание зданий, помещений Исторического парка и поддержание их в надлежащем состоянии в соответствии с действующими санитарно-гигиеническими и противопожарными нормами и правилами.
2.1.2. Обеспечение исправного состояния инженерных систем (отопление, вентиляция, водоснабжение, кондиционирование, канализация, электроснабжение) Исторического парка и устранение технических неполадок и сбоев.
2.1.3. Обеспечение нормальных условий для деятельности Исторического парка (поддержание технических систем и мультимедийного оборудования в рабочем состоянии). 

2.1.4.  Осуществление повседневного контроля силами работников отдела за состоянием параметров и показателей работоспособности систем. 
2.1.5. Своевременный и качественный ремонт оборудования, систем, узлов, агрегатов, блоков и деталей.  

2.1.6. Создание надлежащих условий для труда и отдыха (в перерыве рабочего дня) работников Исторического парка.
3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
3.1. Основными функциями отдела являются:

3.1.1. Проведение работ по содержанию здания, помещений Исторического парка и поддержанию их в надлежащем состоянии в соответствии с действующими санитарно-гигиеническими и противопожарными нормами и правилами.
3.1.2. Контроль за исправностью оборудования (освещения, систем отопления, вентиляции и др.). 

3.1.3. Разработка и утверждение текущих и перспективных планов реконструкции, капитального и текущего ремонтов здания, помещений Исторического парка, систем водоснабжения, воздухопроводов и других сооружений. 
3.1.4. Организация проведения работ по благоустройству, озеленению и уборке территории.
3.1.5. Составление смет расходов на содержание здания и помещений Исторического парка, прилегающей территории. 

3.1.6. Обеспечение сохранности мебели, хозяйственного инвентаря, принятие мер по их восстановлению и ремонту в случае повреждения.
3.1.7. Составление расчетов необходимых финансовых средств на хозяйственное, социально-бытовое и материально-техническое обслуживание Исторического парка.
3.1.8.  Техническое обеспечение жизнедеятельности Исторического парка.

3.1.9. Обеспечение бесперебойной работы технического и мультимедийного оборудования Исторического парка.
3.1.10. Проведение технического обслуживания и ремонта систем отопления, вентиляции, водоснабжения, канализации, а также всех электротехнических устройств и установок, информационного, специального, светового, аудио и видеооборудования, и охранно-пожарных систем.

3.1.11. Анализ потребности в новом инструменте и оборудовании.
3.1.12.  Организация приемки и контроль за поставками оборудования и материалов.
3.1.13. Складирование, хранение и учет оборудования отдела в соответствии с требованиями организации труда, правил техники безопасности, санитарии, пожарной безопасности.
3.1.14. Расчет норм расходования материалов, используемых в Историческом парке в качестве расходных.
3.1.15.  Контроль за соблюдением технологической дисциплины, правил норм по охране труда, технике безопасности. 

3.1.16. Контроль за соблюдением правил техники безопасности и иных правил ведения эксплуатационных работ.
4. ПРАВА ОТДЕЛА
4.1. Отдел для осуществления своих основных задач и функций имеет право:

4.1.1. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые для своей деятельности информацию, документы и другие материалы от структурных подразделений Исторического парка.
4.1.2. В пределах своей компетенции взаимодействовать со структурными подразделениями Исторического парка.

4.1.3. Участвовать в общем планировании деятельности Исторического парка.

4.1.4. Вносить предложения директору Исторического парка по изменению настоящего Положения.
4.1.5. Представлять интересы Исторического парка в отношениях с организациями и учреждениями по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
4.1.6. Вносить предложения директору Исторического парка по вопросам, касающимся деятельности Отдела.
4.1.7. Требовать от сотрудников Исторического парка соблюдения правил охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности и санитарных норм.

5. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ
5.1. Непосредственное руководство отделом осуществляет начальник отдела (далее – начальник отдела).

5.2. Начальник отдела назначается и освобождается от должности приказом ректора Института по согласованию с директором Исторического парка. 

5.3. Начальник отдела непосредственно подчиняется директору Исторического парка. 

5.4. В период временного отсутствия начальника отдела (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) его обязанности может исполнять один из работников отдела по указанию директора Исторического парка.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

6.1. Начальник отдела и его работники несут ответственность: 

6.1.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, установленных должностными инструкциями, правил внутреннего распорядка и других локальных нормативных правовых актов Института в соответствии с действующим законодательством.

6.1.2. За достоверность подготавливаемых документов и информации, сохранность техники и оборудования, находящихся в пользовании у работников отдела.
6.1.3. На начальника отдела возлагается персональная ответственность за соблюдение действующего законодательства в процессе руководства отделом, а также своевременное и качественное исполнение поручений директора Исторического парка. 

7. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ

7.1. Отдел предоставляет структурным подразделениям Исторического парка:

7.1.1. Планы текущего и капитального ремонта зданий, помещений Исторического парка, систем водоснабжения, воздухопроводов и других сооружений.
7.2. Отдел получает от структурных подразделений Исторического парка:

7.2.1. Заявки на ремонт или замену оборудования в помещениях Исторического парка (освещение, системы отопления, вентиляции и др.), а также мебели и хозяйственного инвентаря.

7.2.2. Предложения по включению в план текущего ремонта отдельных помещений Исторического парка.

7.2.3. Данные для расчетов необходимых финансовых средств на хозяйственное, социально-бытовое и материально-техническое обслуживание Исторического парка.
8. ЗАКЛЮЧЕНИЕ

8.1. Настоящее положение разработано в соответствии с действующим штатным расписанием и Уставом Института.

8.2. Право вносить предложения по изменению настоящего Положения, кроме начальника отдела, имеет директор Исторического парка.
8.3. Сроком введения в действие настоящего Положения считается дата его утверждения ректором Института.
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